Zalacznik

do Zarzadzenia nr 25/2024
Dyrektora Zachodniopomorskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego

w Barzkowicach z dnia 28.03.2024T.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zachodniopomorskim Osrodku

Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach

§1

Postanowienia ogoélne

1. Regulamin okre§la zasady funkcjonowania systemu monitoringu Wwizyjnego
w Zachodniopomorskim Os$rodku Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, 73-134
Barzkowice 2 w tym:

a) miejsca instalacji kamer systemu w obiektach tj. budynku szkoleniowym
i administracyjny oraz na terenie zewn¢trznym Osrodka;
b) reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia;
¢) mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych.
2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
e Osrodek/ZODR — Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach;
¢ ADO — Administrator Danych Osobowych — Dyrektor Zachodniopomorskiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach;
¢ [OD - Inspektor Ochrony Danych w ZODR w Barzkowicach;
e ASI — Administrator Systemu Informatycznego w ZODR w Barzkowicach;
e monitoring — monitoring wizyjny wraz z infrastruktura kablows oraz kamerami;
erejestrator — urzadzenie stanowigce element monitoringu wizyjnego, na ktérym zapisywane

sg dane (obraz video) przekazywane przez kamery.

§2

Cel montazu monitoringu

Celem monitoringu jest:

a) Zapewnienic oraz zwickszenie bezpieczenstwa uzytkownikow  obiektu  (ze
szczegblnym uwzglednieniem pracownikow i klientow O$rodka oraz oséb
przebywajacych na terenie obiektu).

b) Zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa mienia oraz danych administrowanych
przez ZODR.

c) Przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkow uzytkowania obiektu, a takze
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kontrola w zakresie przepisow bhp.

d) Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych zdrowiu,
bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu

€) Ustalanie sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) , ktére mialy
miejsce w obszarze terenu objetego monitoringiem.

f) Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

g) Ograniczanie dost¢pu do obiektu 0sob nieuprawnionych i niepozadanych.

§3

Zakres stosowania monitoringu

1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi.
2. System monitoringu wizyjnego budynku sklada si¢ z nastepujacych elementow:
a) 8 kamer monitorujacych bezposrednie otoczenie budynku, w tym wejscia do
budynku oraz parking znajdujacy si¢ w obrebie posesji Osrodka
b) 2 kamery monitorujgce parter budynku administracyjnego,
¢) 2 kamery monitorujace parter budynku szkoleniowego,
d) rejestratora zapisujgcego obraz z kamer na dyskach twardych
e) monitora kolorowego umozliwiajgcego podglad obrazu z poszczegdlnych kamer
f) oprogramowania oraz okablowania
g) urzadzenia do stabilizacji i podtrzymywania napig¢cia w przypadku braku dostepu
do energii elektrycznej spowodowanego awaria, tzw. UPSa
3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwosci finansowych
s3 udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.
4. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
5. Rejestracji i zapisywaniu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamery

systemu monitoringu.

§4

Obsluga monitoringu

1.  Dostep do monitoringu i zgromadzonych w ramach monitoringu danych maja osoby
posiadajgce stosowne upowaznienie ADO i ktére podpisaly o§wiadczenia o zachowaniu
danych w poufnosci.

2. Rejestrator monitoringu znajduje si¢ w serwerowni, w pomieszczeniu zabezpieczonym
drzwiami zamykanymi na klucz.

3. Dostgp do danych zgromadzonych na rejestratorze mozliwy jest poprzez

2



oprogramowanie zainstalowane na rejestratorze.

4. Dostep do danych wymaga uwierzytelnienia — unikalny login i hasto nadawany przez
ASI.

5. Dostep do ustawieri administracyjnych rejestratora posiada tylko ASL

6. Wszystkie dane rejestrowane poprzez monitoring sa zapisywane na rejestratorze danych
i sa dostepne przez 30 dni. llos¢ dni przechowywania danych na rejestratorze ograniczona jest
pojemnoscia dyskéw twardych zainstalowanych w urzadzeniu. Po tym terminie dane sa
automatycznie usuwane (nadpisywane). W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia
dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziat
wiadomo$é, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony 30 dni ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

7. Zgromadzone dane nie podlegaja archiwizacji.

§5
Udostepnianie danych

1. Zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgoda ADO na podstawie pisemnego wniosku:
a) Pracownikom Os$rodka w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postepowanie wewnetrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:
 zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz
innymi zachowaniami niepozadanymi zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczenistwu
uzytkownikéw obiektu.
« sytuacji konfliktowych lub zwiazanych z ustalaniem sprawcéw czyndéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynkach Osrodka.
 zdarzen losowych zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu pracownikéw, takich
jak wypadki w pracy lub wypadki w drodze do lub z pracy.
b) Wiasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sadom) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadan.

2. Wzor wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

3. Dane udostepnia sic w/w podmiotom na nosniku elektronicznym wraz z protokotem
przekazania danych z systemu monitoringu.

4. Zgrywanie kopii zapiséw z systemu monitoringu dla celow dowodowych w zakresie
postepowania przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy wykonywane jest
przez osoby posiadajace stosowne upowaznienie, w szczegOlnoscei przez pracownikow
odpowiedzialnych za administracj¢ strukturg I'T.

5. W przypadku wniosku lub nakazu zlozonego do Dyrektora ZODR w Barzkowicach
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dotyczacego udostepnienia zapiséw z systemu monitoringu, osoba lub organ wnioskujacy
przedklada odpowiednio przygotowany pojemny nosnik danych Administratorowi
Systeméw Informatycznych ZODR w Barzkowicach, ktory dokonuje zabezpieczenia
danych na przedlozonym nosniku. Nosnik danych powinien posiada¢ szyfrowanie
realizowane na poziomie programowym lub sprzetowym oraz dysponowaé pojemnoscig
min. 1TB.Wielko$¢ danych uzalezniona jest od jakosci oraz formatu pliku wideo
zapisywanego przez rejestrator. W przypadku gdy pojemno$é nosnika okaze si¢
niewystarczajaca, osoba lub organ wnioskujgcy jest zobowiazany do przedlozenia
odpowiednio wiekszego nosnika na dane.ZODR w Barzkowicach nie jest dysponentem
nosnikow oraz nie prowadzi archiwizacji zapiséw rejestratora zgodnie z § 4 ust. 7
niniejszego Regulaminu.

6. Dane gromadzone w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji

publiczne;j.

§6

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzjg¢ podejmuje
Dyrektor Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach.
2. Obowigzujace zasady wykorzystania systemu monitoringu wizyjnego wchodza w zycie

z dniem podpisania zarzadzenia nr 25/2024 z dnia 28.03.2024r.



Zalgcznik nr 1

WNIOSEK o zabezpieczenie nagran 7 monitoringu

Ja nizej podpisany

(stanowisko, komorka organizacyjna)*

zgtaszam wniosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu z kamery zlokalizowanej na terenie

ZODR w Barzkowicach:

Oswiadczam, ze otrzymanego nagrania z monitoringu nie wykorzystam do celow innych, niz

wskazane w uzasadnieniu.

(datai czytelny podpis)

Wyrazam zgode na udostepnienie podgladu zapisu okreslonego we wniosku:

(data i podpis dyrektora)

*dotyczy Pracownikéw ZODR w Barzkowicach






Zalacznik Nr 1

Usluga konserwacji i utrzymania stalej sprawnosci eksploatacyjnej systemu monitoringu
wizyjnego w budynku szkoleniowym ZODR w Barzkowicach, w szczegélnosci:

I

O NNk

10.

11.

konserwacji i utrzymania statej sprawnos$ci eksploatacyjnej urzadzen i instalacji
systemu monitoringu wizyjnego dokonywanych raz na kwartat;

sprawdzania instalacji, rozmieszczenia i zamocowania catego wyposazenia urzadzen;
sprawdzania stanu kamer, obicktywow, rejestratoré6w 1 innych urzgdzef systemu
monitoringu wizyjnego;

dokonywania prébnego zapisu i odtworzenia obrazu z kamer;

sprawdzania czasu zapisu w rejestratorze;

sprawdzania calosci okablowania i jakosci ztgcz przewodow;

sprawdzania oprogramowania rejestratora, poprawnosci opisu kamer;

skorygowania pola widzenia, jasnosci i ostrosci obrazu z kamer w ramach mozliwosci
technicznych;

sprawdzania czy system monitoringu wizyjnego jest catkowicie w stanie gotowosci do
pracy;

diagnostyki i usuwania zglaszanych problemow z czasem reakcji maksymalnie do 24
godzin od zgloszenia usterki lub problemu;

w przypadku awarii lub niecierpigcych zwloki usterek stwierdzonych podczas
przegladéw lub zgloszonych przez Zamawiajacego,

Wykonawca jest zobowiazany przystapi¢ niezwlocznie do ich naprawy, po uzyskaniu
uprzedniej akceptacji przez Zamawiajgcego wyceny kosztéw materialdw oraz nakladu pracy
przy danej naprawie.






